ZARZADZENIE WEWNETRZNE DYREKTORA
PRZEDSZKOLA NR 8 ,,Pluszowy Misiaczek” w Gdyni

Z dnia 19.05.2025

W sprawie wprowadzenia do stosowania procedury bezpieczenstwa dzieci
podczas pobytu w Przedszkolu nr 8 ,,Pluszowy Misiaczek” w Gdyni.

§1.

Zatwierdzam i wprowadzam do stosowania w kompleksie Przedszkola nr 8
»Pluszowy Misiaczek” w Gdyni ,,Procedure bezpieczenstwa dzieci”

§2.

Zobowigzuje wszystkich pracownikow zatrudnionych w tym kompleksie do
Scistego przestrzegania postanowien niniejszej procedury.

§3.

Postanowienia niniejszej procedury stosuje sie takze do wszystkich
pracownikow firm wykonujgcych prace w kompleksie Przedszkola nr 8
,Pluszowy Misiaczek”

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Podstawy prawne zapewniajgce bezpieczenstwo w przedszkolu przez Dyrektora.

» Konstytucja Rzeczpospolitej Polski z dnia 2 kwietnia 1997 r. (Dz. U. z
1997 r. Nr 78 poz. 483-art.72)

» Ustawa o systemie Oswiaty z dnia 7 wrzesnia 1991 r. )Dz.U. Nr 256 z
2004 r. poz. 2572 z pdzniejszymi zmianami)

» Konwencja o Oprawach Dziecka przyjeta przez zgromadzenie Ogolne
Narodow zjednoczonych z dnia 20 listopada 1989 r. (Dz. U z 1991 r. Nr
120 poz.526)

» Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa 1 higieny publicznych i niepublicznych szkotach 1
placowkach (Dz.U. Nr. 6 z 2003 r. poz.69)

§1
Przedszkole sprawuje opieke nad dzie¢mi, dostosowujac metody i
sposoby dziatan do wieku i jego mozliwo$ci rozwojowych, potrzeb
srodowiska z uwzglednieniem istniejgcych warunkéw lokalowych, a w
szczegbdlnosci zapewnia bezpieczenstwo i stala opieke nad dzie¢mi w
czasie pobytu w placowce oraz w trakcie zaje¢ poza jej terenem.

§2
Nauczyciel musi by¢ swiadomy odpowiedzialno$ci za zycie 1 zdrowie
dzieci, jaka na nim spoczywa. Troska o pelne bezpieczenstwo
wychowankdéw powinna by¢ priorytetem wszelkich dziatan.

§3
Nauczyciel musi mie¢ §wiadomos$¢, ze odpowiada za zdrowie, zycie
dzieci, a w przypadku ich narazenia poniesie za to peing
odpowiedzialno$¢ dyscyplinarng i karng.

§ 4
Przedszkole zapewnia dzieciom petne poczucie bezpieczenstwa-zardwno
pod wzgledem fizycznym jak i psychicznym, za to poczucie
bezpieczenstwa réwniez odpowiada nauczyciel.

§5
Przedszkole w swoich dziataniach stosuje obowigzujace przepisy w
zakresie bezpieczenstwa i1 higieny pracy (BHP) oraz przepisy
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przeciwpozarowe (P. POZ), ktdre sa okre$lone w instrukcji
bezpieczenstwa pozarowego (IBP)

§ 6
Dzieci $a przyprowadzane do przedszkola od godziny 6:30 przez
rodzicow badz inne osoby upowaznione przez rodzicow. Rodzice zostali
poinformowania 1 znaj3 zasady przyprowadzania i odbierania dziecka z
przedszkola.

§7
Odbidr dzieci z przedszkola jest mozliwy wytacznie przez rodzicow lub
inne osoby przez nich upowaznione (pisemne o§wiadczenie jest sktadane
na poczatku roku szkolnego, ewentualnie uzupeiniane w jego trakcie,
wraz z podaniem imienia i nazwiska osoby upowaznione;.

§ 8
Wozna petnigca dyzur w holu dolnym powinna by¢ szczeg6lnie czujna,
w kwestii sprawdzania kto wchodzi na teren placowki. Dzieci odpierane
s z sal bezposrednio z pod opieki nauczyciela. Odbierajac dziecko z
terenu ogrodu rodzic lub osoba upowazniona zobowigzana jest do

poinformowania o tym fakcie nauczyciela grupy.

§9
Szczegotowe zasady przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola
przez rodzicéw (prawnych opiekunéw) lub upowazniong przez nich osobg
zapewniajaca dziecku pelne bezpieczenstwo-umieszczone sg w Statucie
Przedszkola.

§ 10
Dzieci sg objete ciggtym nadzorem i opieka, nie mogg by¢ pozostawione
bez opieki dorostych nawet na sekundg.

§11
O godzinie 6:30 dzieci schodzg si¢ do jednej sali, pozostajac pod opieka
nauczyciela. W 30 minutowych odstepach do godziny 8.00 schodza si¢
kolejne nauczycielki, ktore obejmujg opieke nad dzie¢mi rozchodzac sig
do swoich sal. Obowiazuje zasada, ze od momentu otwarcia przedszkola
nauczycielka, ktora w danym dniu rozpoczyna prace jest odpowiedzialna
za bezpieczenstwo, zdrowie 1 zycie dzieci z innych grup do momentu
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przyjscia kolejnego nauczyciela i rozdzielenia dzieci na poszczeg6lne
grupy. W tym momencie piecze nad dzie¢mi sprawujg kolejno
rozpoczynajacy prace nauczyciele. Analogicznie jest popotudniu w
momencie zakonczenia pracy nauczyciela i przekazania dzieci do innego
oddziatu.

W sytuacjach nieprzewidzianych rozktadem dnia (wycieczki, wyjscia,
spacery, uroczystosci), opieke nad grupami maja nauczycielki
organizujace dang imprezg wg karty wycieczki, przypisane do opieki nad
dana grupa.

W momencie wypadku, odpowiedzialno$¢ spada na nauczycielke, ktora
ma godziny pracy wedlug harmonogramu pracy. Druga nauczycielka
pelni role opiekuncza wspierajaca.

W innych sytuacjach (spornych), decyzje podejmuje Dyrektor
przedszkola, a w przypadku nieobecnosci dyrektora inny nauczyciel,
ktory dotozy wszelkiej starannosci, aby dzieci powierzone jego piece byty
bezpieczne.

§12
Od rana w przedszkolu sg organizowane zaj¢cia i zabawy zgodnie z
zaleceniami realizacji podstawy programowej wychowania

przedszkolnego i tak aby dzieci mogly spedzac¢ czas atrakcyjnie, aktywnie
a przede wszystkim bezpiecznie.

§13
Dzieciom, ktore juz weszty do Sali, nie wolno podczas dnia wychodzi¢ z
niej samowolnie, bez pozwolenia 1 dozoru.
Nie wolno im tez samowolnie wychodzi¢ z budynku przedszkola.
Dziecko przez caty czas powinno by¢ otoczone opieka nauczyciela lub
upowaznionego przez niego lub dyrektora pracownika przedszkola,
sprawujacego w danym momencie opieke nad dzieckiem.

§ 14
Podczas zabaw dowolnych w Sali zwraca si¢ uwage na zgodng 1
bezpieczng zabawg dzieci, zgodne korzystanie ze wspolnych zabawek
oraz przestrzeganie kodeksu zachowania przedszkolaka.

§ 15
Nauczyciele obserwujg dzieci podczas zabawy, kierujg zabawe lub ja
inspiruj3, ewentualnie ingeruja w konflikty miedzy dzie¢mi, jesli te nie sg
w stanie ich rozwigza¢. W czasie zabaw dowolnych nauczyciel zwraca
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przede wszystkim uwage na bezpieczenstwo dzieci, odpowiada za stan
zabawek 1 sprzetu, ktorym bawig si¢ dzieci.

§ 16
Nauczyciel ustala wspolnie z dzie¢mi zasady 1 normy obowigzujace w
grupie, wdraza dzieci systematycznie do zgodnej zabawy, do
przestrzegania zasad zgodnego wspotzycia z rowiesnikami, uczestniczy w
zabawach dzieci. Zapoznaje dzieci (z piktogramami) i ich rodzicéw ze
Standardami Ochrony Matoletnich obowigzujagcymi w Przedszkolu nr 8
,,Pluszowy Misiaczek”

§ 17
Nauczyciel stara si¢ nie prowadzi¢ rozmow z innymi osobami podczas
zabaw dzieci. Jego uwaga powinna by¢ skupiona wytacznie na
podopiecznych. Nauczyciel powinien mie¢ swiadomos¢, jakie mogg by¢
konsekwencje jego nieuwagi.

§ 18
Podczas pobytu dzieci na terenie przedszkolnym od pierwszych dni
wrzesnia uczy si¢ dzieci korzystania z urzadzen terenowych zgodnie z

zasadami bezpieczenstwa. Ustala normy i zasady korzystania z tego
sprzetu.

§ 19
Codziennie rano pracownik do prac cigzkich ma obowigzek sprawdzi¢,
czy urzadzenia ogrodowe sg sprawne i nie stanowig zadnego zagrozenia
dla zdrowia 1 zycia dzieci. Musi mie¢ §wiadomo$¢ odpowiedzialno$ci za
nalezyte wykonanie tego obowigzku.

Nie zwalnia to jednak nauczyciela z obowiagzku sprawdzania sprzetu, z
ktorego korzystaja jego dzieci.

§ 20
Nauczyciel idacy z dzie¢mi do szatni w celu ubrania dzieci 1 wyj$cia na
plac zabaw przedszkola, na wycieczke, spacer itp. w sali przelicza dzieci,
przypomina o zasadach zachowania w ogrodzie, a nastgpnie udaje si¢ z
dzie¢mi do szatni.
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§ 21
Kazdy nauczyciel wychodzacy z dzie¢mi na plac zabaw przedszkola
zobowigzany jest sprawdzi¢ furtki i bramy przedszkolne, czy sg
zamknigte.

§ 22
W czasie pobytu dzieci na placu zabaw przedszkola nie przewiduje si¢
mozliwosci gromadzenia nauczycielek w jednym miejscu.
Nauczyciele powinni by¢ w bezposrednim kontakcie ze swoimi dzie¢mi 1
przebywac¢ w miejscach najwigkszych zagrozen.

§23
Podczas zabaw nie wolno dzieciom oddala¢ si¢ samowolnie z terenu,
dzieci wracajg z terenu w parach prowadzone przez nauczyciela. Po
ustawieniu si¢ w pary nauczyciel powinien kazdorazowo sprawdzié, czy
wszystkie dzieci w danym dniu w jego grupie znajduja si¢ w ustawionych
parach.

§ 24
Podczas zaje¢ obowigzkowych zawsze nalezy przemysle¢ organizacyjnie,
tok ¢wiczen ruchowych, przebieg zabawy pod katem bezpieczenstwa

dzieci. Nauczyciel musi przewidywac¢ ewentualne zagrozenia i im
przeciwdziatac.

§ 25
Przy przemieszczaniu si¢ grupy, np. na rytmike, do szatni, na wycieczki
piesze, dzieci ustawiajg si¢ parami i tak samo si¢ przemieszczaja. W
szatni, ubikacji oraz w tazience dzieci podlegaja szczegdlnej kontroli ze
strony pracownikow przedszkola. WozZne 1 pomoce nauczyciela
zobowigzane sg do monitoringu tych pomieszczen. Kazde dziecko w
przedszkolu poruszajace si¢ ,,samo” na korytarzu musi wzbudzi¢
zainteresowanie pracownika.

§ 26
Obowigzuje plan pracy woznych, ktére dyzurujg w szatni i holu. Osoby te
monitorujg ruch dzieci 1 dorostych w tych miejscach i1 zabezpieczaja, aby
dzieci wchodzity do swojej Sali, a dorosli po pozegnaniu z dzie¢mi
opuscili teren przedszkola, jesli nie kontaktujg si¢ z nauczycielem. Nie
wolno pracownikom opuszczaé miejsca dyzuru pod grozbg stuzbowych
sankcji. Zwolnienie z obowigzkéw moze wydac dyrektor przedszkola.
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§ 27
Kazdy pracownik przedszkola zobowigzany jest sprawdzi¢
zabezpieczenia drzwi, okien, bram w trakcie swojej pracy oraz
zabezpieczy¢ dostep dzieci do srodkow chemicznych.

§ 28
Kazde wyjscie nauczyciela z grupa poza teren przedszkola wpisywane
jest do zeszytu wyj$¢ z podaniem miejsca i celu wyjscia oraz wypetniana
jest karta wycieczki zgodnie z regulaminem wycieczek.

§ 29
Organizacja wycieczek wyjazdowych odbywa si¢ na podstawie pisemne;j
zgody rodzicéw na udziat dziecka w wycieczce. Przed wyjazdem
nauczyciel sporzadza pisemng liste dzieci, opiekunow, liste z telefonami
do rodzicow/opiekundéw prawnych oraz wypehia karte wycieczki.
Opiekunowie i kierownik wycieczki powinni podpisa¢ wiasciwy
dokument, ze biorg odpowiedzialno$¢ za wymienione na liscie dzieci
podczas wycieczki. Nalezy pamigtaé, ze rodzice nie mogg brac
odpowiedzialnos$ci, poniewaz nie byli w tym celu przeszkoleni.
Odpowiedzialno$¢ ponoszg tylko pracownicy przedszkola.

§ 30
Planowanie, organizacja i przebieg wycieczek powinny by¢ zgodne z
obowigzujacym w przedszkolu regulaminem wycieczek.

§ 31
Nauczyciele maja $ci§le wyznaczone godziny pracy z dzie¢mi.
Obowigzkiem nauczyciela jest punktualne przychodzenie do pracy; nie
jest dopuszczalne spoznianie si¢. Nauczyciel ma obowigzek zgtosi¢
dyrekcji fakt spoznienia si¢ do pracy 1 podac jego przyczyng.

§ 32
Nauczycielowi nie wolno pozostawia¢ dzieci w grupie bez opieki, gdy nie
ma jeszcze jego zmiennika. Nauczyciel moze opusci¢ grupe w
wyjatkowych sytuacjach (toaleta), a opieke nad dzie¢mi przekazuje
zgodnie z ,,Procedurg postepowania w przypadku koniecznosci
upuszczenia grupy’’.
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§ 33
Nie wolno podczas pracy z dzie¢mi zostawi¢ ani na chwilg grupy same;.
Gdy nauczyciel musi wyjs¢, np. do telefonu, toalety, grupg powinna zajaé
si¢ osoba z obstugi grupy (pomoc nauczyciela) lub inny pracownik
przedszkola. Nauczyciel powinien ograniczy¢ swojg niecobecnos¢ do
minimum.

§ 34
W razie wystgpienia wypadku dziecka na terenie przedszkola lub poza
nim nauczyciel jest zobowigzany:
Zapewni¢ udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej, a w razie
koniecznosci wezwac pogotowie ratunkowe;
Zabezpieczy¢ pozostate dzieci w grupie, podja¢ srodki zapobiegawcze ( w
stosunku do dzieci, nauczycieli, czy pozostalych pracownikow
przedszkola)
Zawiadomi¢ rodzicow, opiekundéw dziecka
Niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora przedszkola; a o zaistniatym
zdarzeniu poinformowa¢ nauczyciela zmiennika;

Dyrektor przedszkola zobowigzany jest powiadomi¢ o wypadku
Smiertelnym, cigzkim zbiorowym niezwlocznie prokuratora i kuratora

oswiaty, a w przypadku zbiorowego zatrucia zawiadomi¢ niezwtocznie
panstwowego inspektora sanitarnego.

§ 35
Procedura powypadkowa zwigzana z dokumentowaniem wypadku
okreslona jest w oddzielnym dokumencie.

§ 36
Rodzice sg zobowigzani do odebrania dziecka do czasu zamknigcia
przedszkola, czy przed godzing 17.00

§ 37
W sytuacji gdy rodzic, prawny opiekun nie zgtosi si¢ po dziecko po
uplywie czasu pracy przedszkola, nauczyciel ma obowigzek powiadomic
o tym telefonicznie rodzicow dziecka.
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§ 38
W przypadku, gdy pod wskazanymi numerami telefonéw praca, dom nie
mozna uzyska¢ informacji o miejscu pobytu rodzicow/ opiekunow
prawnych, nauczyciel powiadamia policj¢ o nieodebraniu dziecka.

§ 39
Zyczenie rodzicow dotyczace nie odbierania dziecka przez jednego z
rodzicéw musi by¢ potwierdzone przez stosowne orzeczenie sgdowe.
Odbieranie dziecka przez osoby wyznaczone sgdownie zawiera okre§lenia
dni 1 godzin wskazanych w orzeczeniu sgdowym, ktore jest dla
nauczyciela wigzace.
W przypadku gdy rodzice nie moga porozumie¢ si¢ w sprawie odbioru
dziecka i nie realizuja wskazan sadowych, dyrektor przedszkola lub
dyzurujacy nauczyciel powiadamia policje.

§ 40
Dzieci przebywaja w przedszkolu w godzinach funkcjonowania jednostki
tj. 6.30 do 17.00. Dzieci przyprowadzane sg nie poézniej niz do godziny
9.00, w przypadku przyprowadzenia dziecka po godzinie 9.00 rodzic
zobowigzany jest poinformowac placowke (telefonicznie do godziny 9.00)

0 pozniejszym przyprowadzeniu dziecka.

§ 41
Dziecko przyprowadzone do przedszkola musi by¢ zdrowe, a w
przypadku zachorowania dziecka w czasie pobytu w przedszkolu rodzic
zobowigzany jest do odebrania dziecka niezwlocznie. W sytuacji infekcji,
chorob skornych, zakaznych dziecko nie moze ucz¢szcza¢ do przedszkola
do czasu catkowitego wyleczenia.

§ 42
Rodzice zobowigzania sg wiedzie¢ jakie przedmioty , rzeczy dziecko
przynosi do przedszkola. W przypadku, gdy sa to przedmioty
niebezpieczne, nalezy dziecku zabraé te przedmioty. Rodzic zobowigzany
jest sprawdzac¢ kieszenie dziecka, czy dziecko czego$ nie ukrywa.

§ 43

Do przedszkola nie wolno dawa¢ dzieciom telefonéw komodrkowych i
innych urzadzen elektronicznych.
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§ 44
Dzieci mogg przynosi¢ swoje zabawki z domu po uzgodnieniu z
nauczycielem. Zakaz przynoszenia zabawek militarnych. Przynoszone
zabawki muszg by¢ bezpieczne. Za przyniesione zabawki odpowiada
rodzic.

§ 45
W przedszkolu moga by¢ zdjecia z roznych okazji, wykonywanie tych
zdje¢ uregulowane jest przepisami RODO i Standardami Ochrony
Matoletnich.

§ 46
Zabrania si¢ noszenia przez dzieci kolczykdw, naszyjnikow, korali, szelek
z metalowymi sprzaczkami i innych temu podobnych ozdob w
przedszkolu.

§ 47
Nauczyciele nie majg prawa podawac dzieciom zadnych lekarstw. W
przypadku, gdy dziecko wymaga codziennej pomocy medycznej na
terenie przedszkola, decyzje podejmuje dyrektor w porozumieniu z
nauczycielami grupy, ktorzy ustalajg zasady tej pomocy wraz z rodzicami.
§ 48
Przedszkole nie uczestniczy w rocznym ubezpieczeniu dzieci od
nastepstw nieszczesliwych wypadkow. Rodzice samodzielnie
ubezpieczaja swoje dzieci.
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WYKAZ OSOB ZAPOZNANYCH Z PROCEDURA BEZPIECZENSTWA DZIECI

Imie i nazwisko Stanowisko Data Podpis Uwagi
zapoznania

,_
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Imie i nazwisko

Stanowisko

Data zapoznania
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PROCEDURA BEZPIECZENSTWA DZIECI

W PRZEDSZKOLU NR 8 ,,Pluszowy Misiaczek”

UL. KAPITANSKA 15, GDYNIA

GDYNIA 2025
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