Procedury postepowania w zwigzku zagrozeniem epidemiologicznym koronawirusem dla
Przedszkola nr 8 ,,Pluszowy Misiaczek” w zakresie organizacji pracy przedszkola

Podstawa prawna

ROZPORZADZENIE MINISTRA ZDROWIA w sprawie ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej
Polskiej stanu epidemii (Dz.U. z dnia 20 marca 2020 r. Poz. 491)

ROZPORZADZENIE MINISTRA EDUKAC]JI NARODOWE] zmieniajace rozporzadzenie w sprawie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwiazku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. z dnia 29 kwietnia 2020 r. poz. 780)

Wytyczne przeciwepidemiczne GIS z dnia 11 listopada 2020r. dla przedszkoli, oddziatow
przedszkolnych w szkole podstawowej, innych form wychowania przedszkolnego oraz instytucji
opieki nad dzie¢mi do lat 3, wydane na podstawie art. 8a ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia 14 marca
1985r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2019r. poz. 59 oraz z 2020r. poz. 322, 394,
5671 1337)

Oswiadczenie Prezesa UODO, Motywem 49 RODO i art. 17 specustawy z dnia 2 marca 2020r. o
szczegblnych rozwigzaniach zwigzanych z przeciwdziataniem, zapobieganiem i zwalczaniem
Covid-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020
poz.374, 567,568) oraz wytycznymi MEN w sprawie pierwszenstwa w korzystaniu z opieki
przedszkolnej w czasie trwania epidemii koronawirusa.

Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela(Dz. U.z 2019 r. poz. 2215)

Ustawa Prawo oswiatowe z dnia 14 grudnia 2016r. (Dz. U.z 2019 r. poz. 1148 ze zm.)

Gléwnym celem procedury jest zapobieganie zakazeniu i rozprzestrzenianiu si¢ COVID-19 oraz
dzialania wynikajace z pojawienia si¢ zakazenia w placowce.

Osoba odpowiedzialna za wdrozenie procedury jest dyrektor placowki za$ osobami
odpowiedzialnymi za realizacje procedury pracownicy placowki. Niniejsza procedura
opracowana jest w oparciu o wytyczne GIS oraz wytyczne MPiPS i MZ i jest na biezaco
aktualizowana.

| Postanowienia Ogdlne

1.Kazdy pracownik zobowigzany sie przychodzi¢ do pracy zdrowy , bez jakichkolwiek objawoéw
wskazujgcych na chorobe.

2.Po wejsciu do przedszkola ( w przedsionku)pracownik zobowigzany jest do dezynfekcji rgk .
Nastepnie po rozebraniu sie w szatni nalezy umyC doktadnie rece mydtem i przystgpi¢ do
wykonywania obowigzkow stuzbowych.

3. Pracownicy kuchni wchodzgcy wej$ciem gospodarczym do placdwki sg zobowigzani do dezynfekcji
rak po wejsciu do placédwki, nastepnie zejScie do szatni dla pracownikéw kuchni, po rozebraniu sie w
szatni nalezy umy¢ doktadnie rece mydtem i przystgpi¢ do wykonywania obowigzkéw stuzbowych.

4. Nalezy ograniczyé swoje przemieszczanie sie€ po przedszkolu. Przebywaé tylko na terenie
potrzebnym do wykonywania obowigzkéw stuzbowych. . Pracownicy powinni zachowa¢ dystans
spoteczny miedzy sobg w kazdej przestrzeni przedszkola wynoszgcy min. 1,5m.

5. Pracownicy kuchni nie powinni kontaktowa¢ si€ z dzieCmi oraz pracownikami przebywajgcymi z
dzieCmi.



6. Nalezy regularnie my¢ rece wodg z mydtem zgodnie z instrukcjami zamieszczonymi w
pomieszczeniach sanitarnych.

7. W razie koniecznoSci np. z powodu przeprowadzania zabiegdw higienicznych u dziecka , nalezy
zatozy€ maseczke i rekawiczki ( maseczki i rekawiczki zapewnione przez pracodawce).

8. W przypadku ztego samopoczucia , podejrzenia infekcji nalezy zgtosi¢ dyrektorowi niemoznos$¢
podjecia pracy.

9.Jezeli w domu przebywa kto$ na kwarantannie lub w izolacji nie wolno przychodzi¢ do pracy .
Pracownik zobowigzany jest niezwlocznie zglosi¢ ten fakt dyrektorowi.

10. W przypadku wystgpienia zakazenia koronawirusem dyrektor w porozumieniu z organem
prowadzgcym i Sanepidem podejmuje decyzje o zamknieciu przedszkola

11. Dyrektor w porozumieniu z organem prowadzgcym i Sanepidem w zalezno$ci od sytuacji w
przedszkolu , moze podjg¢ decyzje o pracy zdalnej przedszkola.

12.Pracownicy oddelegowani do pracy zdalnej powinni przedstawi¢ dyrektorowi cotygodniowy
raport o wykonanych zadaniach.

13. Decyzje o pracy zdalnej pracownika podejmuje dyrektor po uzgodnieniu z pracownikiem
warunkdéw pracy.

14. Wszyscy pracownicy zobligowani sg do wykazania starannej uwagi w niewpuszczaniu do
przedszkola oséb trzecich. W przypadku wprowadzenia do placéwki osoby trzeciej nalezy takg osobe
wpisaé do ,Rejestru osdb trzecich”. Rejestr znajduje sie na biurku dyrektora.

Il Organizacja pracy pracownikow

Il a) organizacja pracy Nauczycieli

1.Nauczyciele pracujg zgodnie z projektem organizacyjnym zatwierdzonym przez Kuratorium.
2.W kazdej grupie wiekowej pracuje dwdch nauczycieli .

3.W przypadku konieczno$ci zabezpieczenia opieki nauczycielskiej w innej grupie wiekowej w
zwigzku z nieobecnos$cig nauczyciela, dyrektor wyznacza nauczyciela do wykonania nadgodzin.
Dopuszcza si€ wymiane nauczycieli w strefach.

4.Nauczyciele powinni zachowac€ dystans spoteczny miedzy sobg w kaZzdej przestrzeni przedszkola
wynoszgcy min. 1,5m.

5. Ze wzgleddw organizacyjnych dopuszcza si€ tgczenie grup w poszczegdlnych strefach , szczegélnie
podczas schodzenia si€ i rozchodzenia si€ dzieci, oraz z przypadku zwolnien lekarskich.

6. Nauczyciel rozpoczynajgcy prace o godz. 6.30 przejmuje opieke nad dzie¢mi przyprowadzanymi do
przedszkola w godzinach 6.30-7.00. Organizuje opieke nad dzieCmi w sposdb zapewniajgcy
bezpieczenstwo dzieci w zwigzku z pandemig z zachowaniem podziatu na strefe li Il .

7. Nauczyciele w strefach | i Il przejmujg opieke nad dzieckiem bezpo$rednio od rodzica . rodzice
mogg zaprowadzi¢ dziecko na pietro z zachowaniem rezimu sanitarnego ( maseczka i odlegto$¢ od
innego rodzica i dziecka 1,5 m) . W przypadku gdy rodzic nie wchodzi na pietro oddaje dziecko pod
opieke dyrektora, wicedyrektora lub pracownika dyzurujgcego, ktéry zaprowadza dziecko do grupy

Il b) obowigzki nauczycieli



Nauczyciel:
1.Rejestruje godziny przyjScia i wyjScia dziecka do/z przedszkola w dzienniku zajeé przedszkolnych.

2.0rganizuje dla dzieci zajecia dydaktyczno-opiekufczo- wychowawcze zgodnie z podstawg
programowa.

3. Wspiera dzieci w tej trudnej sytuacji i wyjasnia nowe zasady zachowania sie w przedszkolu,

4. Zwraca uwage na wyposazenie sali przedszkolnej w odpowiednie do uzytku pod kgtem dezynfekcji
zabawki.

5. Organizuje wyjScia poza teren placéwki ( spacery do lasu) w miare mozliwosci pogodowych

6. W miare mozliwosci organizuje pobyt dzieci w ogrodzie przedszkolnym z zachowaniem rotacji
grup w ogrodzie z wykorzystaniem sprzetu sportowego i do zabaw ruchowych.

7.Czuwa nad dezynfekcjg stotow , krzesel, zabawek , sprzetu gimnastycznego. Dobrze jest
przygotowal takg ilo$¢ zabawek aby mozna bylo je wymieniaC — cze$¢ do dezynfekcji , cze$¢ do
zabawy dla dzieci.

8.Kontroluje stan zdrowia dzieci szczegélnie na wejSciu do przedszkola, ale i w ciggu dnia.
9. Zgtasza dyrektorowi lub wicedyrektorowi niepokojgce zmiany stanu zdrowia dzieci.

10. Komunikuje sie z rodzicami dzieci telefonicznie lub mailowo, ewentualnie umawia si€ z rodzicami
na konsultacje z zachowaniem rezimu sanitarnego.

11. Zamieszcza na stronie internetowej przedszkola informacje o wydarzeniach w przedszkolu

Il c) Organizacja pracy woznych oddziatowych

1. Praca woznych oddzialowych odbywa sie wg planu ustalonego przez dyrektora i dodatkowo:
2.W jednej grupie wiekowej pracuje 1 wozna oddziatowa .
3. Kazda zmiana godzin pracy musi by¢ konsultowana z dyrektorem.

4. W przypadku koniecznosSci zorganizowania zastepstwa woznej w innej grupie ze wzgledu na
absencje pracownika obowigzuje ,,Procedura zastepstw dla pracownikéw obstugi”.

5. Dopuszcza si€ sytuacje , w ktdrej wozna ze strefy | przechodzi do pracy w strefie Il i odwrotnie w
zwigzku z absencjg innych pracownikéw.

Il d) obowigzki woZnych oddziatowych

1. Wozne wykonujg swoje obowigzki zgodnie z zakresami swoich obowigzkéw i wskazaniami
dyrektora i dodatkowo:

2.Nalezy dokfadnie sprzgtaé pomieszczenia przedszkolne ( sale, korytarze , fazienki) wg
obowigzujgcych dotychczas procedur oraz wg planu zasad higieny zgodnych z wytycznymi GIS (
zatgcznik nr 3)

3. Lazienki nalezy dezynfekowaC w zaleznoSci od potrzeb , w miare mozliwoSci po kazdym dziecku,
minimum 3 razy dziennie.

5. Przed kazdym positkiem i po positku nalezy zdezynfekowac stoty , krzesta.



6. W zalezno$ci od potrzeb nalezy kilka razy dziennie ( co najmniej 3 razy dziennie) dezynfekowaé
klamki , wigczniki, domofon, porecze, pojemniki na mydto i reczniki papierowe.

7. Zabawki nalezy dezynfekowaé wg potrzeb minimum 1 raz dziennie ( w $rodku dnia lub w trakcie
pobytu dzieci w ogrodzie i na koniec dnia)

8.Przeprowadzajgc dezynfekcje nalezy $cisle przestrzega¢ zalecen producenta Srodka do dezynfekcji.
Zwrdéci€ uwage na wietrzenie pomieszczen po przeprowadzeniu dezynfekciji.

9. Wozne wykonujg swoje obowigzki zgodnie z zakresami swoich obowigzkéw i wskazaniami
dyrektora.

10. WoZne przydzielone do dyzuru w przedsionku i korytarzu bocznym mierzy dzieciom temperature
i dokonuje zapisu w przypadku podwyZszonej temperatury.

11.00 mycia rgk, mycia i dezynfekcji powierzchni pfaskich i dotykowych stosuje sie S$rodki
dedykowane do zwalczania COVID-19 (zatgcznik nr 4).

12.Na terenie placéwki rozmieszczone sg dozowniki z preparatem do dezynfekcji rgk oraz instrukcje
prawidtowe]j dezynfekcji rgk .

13.W przedszkolu stosuje sie monitoring codziennych prac porzadkowych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem utrzymywania w czystoSci ciggdw komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni
dotykowych - poreczy, klamek i powierzchni ptaskich, w tym blatéw w salach i w pomieszczeniach
spozywania positkow, klawiatury, wtgcznikow (zatgcznik nr 5).

14.0bowigzkiem osoby zarzgdzajgcej placéwkag jest zapewnienie statego dostepu do Srodkow
myjacych i dezynfekujgcych oraz indywidualnych $rodkéw ochrony osobistej

Il e) obowigzki pracownikow zwigzanych z prowadzeniem zywienia

1. Pracownicy wykonujg swoje obowigzki zgodnie z zakresami swoich obowigzkéw i wskazaniami
dyrektora i dodatkowo:

2.Podczas przyjmowania towardéw od dostawcy nalezy zwrdciC szczegdlng uwage na zalozenie
maseczki i rekawiczek. Nalezy zwrdci€¢ uwage czy dostawca posiada maseczke , jezeli nie to zwrdci¢
mu uwage aby zatlozyl maseczke. W sytuacjach wzbudzajgcych watpliwosci nalezy dostawcy
zmierzy¢ temperature.

3. Dostawca zostawia zamdwiony towar w korytarzu na dole przed magazynami ( nie wnosi towaru
do magazynu).

4. Dostawca miesa i wedliny nie wchodzi do kuchni. Towar przyjmuje kucharka w korytarzu przed
kuchnig.

5. Szczegd6lng uwage nalezy zwrdci€ na utrzymanie wysokiej higieny , mycia i dezynfekcji stanowisk
pracy, blatéw , maszyn , windy ,opakowan produktéw ,lodéwek .

6. Pracownicy kuchni winni zachowaC dystans spoteczny ( okoto 1,5m) od siebie w trakcie
przygotowywania positkdw.

7. Wydawanie positkéw odbywaé sie powinno, rotacyjnie i przez okienko wydawania positkow.

8. W wydawalni powinna znajdowac sie 1 osoba.



9. Podczas sprzatania i mycia naczyfn w zmywalni powinna znajdowac sie 1 osoba.
10. Pomieszczenia magazynowe i schody do magazynu nalezy umy¢ po kazdej dostawie.

Il f obowigzki pomocy nauczyciela

1. Pracownicy wykonujg swoje obowigzki zgodnie z zakresami swoich obowigzkéw i wskazaniami
dyrektora i dodatkowo:

2.0pieka nad dzieckiem z podejrzeniem zakazenia koronawirusem z zachowaniem wszelkiego rezimu
spotecznego i higienicznego.

3. Zgloszenie dyrektorowi lub wicedyrektorowi faktu udania sie do izolatki.

4. Pomoc nauczycielom w opiece nad dzie€mi.

5. Dbanie o czysto$¢ i dezynfekcje zabawek w sali.

6. Przygotowanie i monitorowanie czysto$ci zabawek do ogrodu przedszkolnego.
7. Nadzér nad myciem rgk przez dzieci .

8. W razie potrzeby pefnienie dyZuru podczas przyjmowania i odbierania dzieci i przeprowadzanie
dezynfekcji korytarzy , fazienek , przedsionka

9. Organizacja wypoczynku poobiedniego dla dzieci gr | musi odbywac¢ sie zgodnie z zasadami rezimu
sanitarnego . Lezaki i poSciel muszg byC podpisane , poSciel przechowywana na podpisanych
potkach.

10. Nadz6r nad wietrzeniem sal — najlepiej co godzine.

Il g) obowigzki konserwatora

1. Pracownik wykonuje swoje obowigzki zgodnie z zakresami swoich obowigzkéw i wskazaniami
dyrektora i dodatkowo:

2.Codziennie ,przed wyjSciem dzieci do ogrodu nalezy umyC sprzet staty w ogrodzie.

3. Konserwator powinien zachowa¢ dystans spoteczny w kazdej przestrzeni przedszkola wynoszgcy
min. 1,5m.

4. Wszelkie naprawy konieczne do wykonania w poszczegdlnych pomieszczeniach muszg odbywac sie
z zachowaniem dystansu spotecznego , a w przypadku napraw w salach przedszkolnych naprawy
mogg odbywac sie wdwczas gdy dzieci nie ma w sali.

Niniejsza procedura obowigzuje z dniem 01.09.2021r



Zalacznik nr 1

Organizacja pracy nauczycieli zgodna z harmonogramem pracy zatwierdzonym przez Kuratorium

Grl 7.00-17.00
Gr 11 8.00-15.30
Gr116.30-16.30
Gr IV 7.00-17.00
GrV 7.30-16.30

Organizacja schodzenia si€ dzieci

| strefa godz.6.30-7.00 sala gr |
Il strefa godz. 7.00 sala gr Il
Godz. 7.00salagrIV(grivViV)

Organizacja rozchodzenia sie dzieci

Strefa I sala gr Il godzina 15.30 (grlill)

Strefa Il sala gr lll godzina 16.30 ( gr Ill, IV,V)

Zalacznik nr 2

Organizacja pracy woznych oddzialowych - praca zgodnie z harmonogramem opracowywanym w
cyklu miesiecznym



Zatacznik nr 3

Plan dezynfekcji i higieny w czasie stanu epidemiologicznego Przedszkola nr 8 Pluszowy Misiaczek
Czynnosci wykonywane wg potrzeb i co najmniej 3 razy dziennie

e Mycie i dezynfekcja klamek , uchwytéw, poreczy schodowych
o Dezynfekcja umywalek i kranu,

Czynnosci wykonywane wg potrzeb i co najmniej 2 razy dziennie:

® Mycie schodow , ciggdw komunikacyjnych wodg z detergentem,
e Mycie i dezynfekcja poditég w fazienkach
e Odkurzanie i dezynfekcja przedsionka

Czynnosci wykonywane wg potrzeb i raz dziennie :

Mycie podtdg i schoddw z detergentem —sale,
Czyszczenie wycieraczek , dezynfekcja,

Mycie drzwi i przeszklen,

Przecieranie na mokro tablic, gablot, rantéw itp.

Czynno$ci wykonywane wg potrzeb i co najmniej co godzine :

Dezynfekcja muszli klozetowych i klapy sedesowej

Mycie i dezynfekcja zabawek

Mycie i dezynfekcja stolikow , krzeset ze szczegdlnym naciskiem przed i po positkach,
Wietrzenie sal



Zatacznik nr 4

Wykaz $rodkéw dezynfekujgcych stosowanych w Przedszkolu nr 8 Pluszowy Misiaczek w zwigzku ze
stanem epidemiologicznym

Lp Nazwa Zastosowanie Uwagi
Preparatu




Zatgcznik nr 5
Monitoring czynno$ci myjaco dezynfekujacych

Data e

CzynnosSci wykonywane wg potrzeb i co godzine

Nazwa czynnoSci Godzina Podpis wykonujacego

Dezynfekcja muszli klozetowych i
klapy sedesowej

Mycie i dezynfekcja zabawek

Mycie i dezynfekcja stolikéw |,
krzeset ze szczegblnym naciskiem
przed i po positkach

Wietrzenie sal

Czynnos$ci wykonywane wg potrzeb i raz dziennie :

Mycie podtég i schodow z
detergentem —sale,

Czyszczenie wycieraczek ,
dezynfekcja,

Mycie drzwi i przeszklen,

Przecieranie na mokro tablic ,
gablot, rantdw itp.

CzynnosSci wykonywane wg potrzeb i co najmniej 2 razy dziennie:

Mycie  schodéw ,  ciggéw
komunikacyjnych wodg z
detergentem,

Mycie i dezynfekcja podiég w
fazienkach

Odkurzanie i dezynfekcja

przedsionka




Czynno$ci wykonywane wg potrzeb i co najmniej 3 razy dziennie:

Mycie i dezynfekcja klamek
uchwytéw, poreczy schodowych




