PROCEDURA DOKONYWANIA NALICZANIA OPLATY STALE) ZA
PRZEDSZKOLE

Podstawa Prawna

1) art. 52 ust 15 ustawy o finansowaniu zadan oswiatowych
Ustawa z dn. 27 pazdziernika 2017 poz 2203 ze zmianami oraz

2) pismo UM wydz. Edukacji z dnia 24.09.2018 w sprawie wytycznych
dotyczgcych rozliczania optaty statej,

3) oraz pismo UM wydz, edukacji dnia 05.09.2019 w sprawie wytycznych
dotyczacych rozliczania optaty statej,

1. Optata stata za ustugi przedszkola ma charakter niepodatkowych naleznosci
podatkowych o charakterze publicznym.

2. Rodzice obowigzani sg za pomocg Karty Mieszkahca dokonywac rejestracji
pobytu dziecka w przedszkolu.

3. W przypadku nie posiadania Karty Mieszkahca ze wzgledu na
zamieszkiwanie w innej gminie niz gmina Gdynia rodzice powinni zgtosic sie
do dyrektora w celu wyrobienia karty przedszkola.

4. W przypadku nie wywigzywania sie przez rodzicéw z obowigzku

rejestrowania pobytu dziecka w przedszkolu, dyrektor bedzie naliczat petny

pobyt dziecka w palcéwce , zgodnie z godzinami otwarcia przedszkola.

Optate statg za pobyt dziecka w przedszkolu nalicza dyrektor Przedszkola

1 godzina rowna sie 1zt

Wysokos$¢ optaty za dany miesigc ustala sie po zakohczeniu miesigca wg

godzin wskazanych przez system ewidencjonowania przyjs¢ i wyjs¢ dzieci

z przedszkola.

8. Kwota za optate stata jest naliczana z dotu.

9. Pierwsze 5 godzin od momentu przyjscia dziecka do przedszkola jest
bezptatne ( np.: dziecko jest w przedszkolu w godzinach 7.10 - 16.20 to
bezptatne sg godziny 7.10-12.10),

10.Poszczegdlne dni rozlicza sie godzinowo i sumuje na koniec miesigca, kazda
rozpoczeta godzina traktowana jest jako petna godzina (1,00)

11.Dokumentem potwierdzajgcym ilos¢ wykorzystanych godzin pobytu przez
dziecko jest raport , Bilans godzin” wydrukowany z systemu.

12.Dokumentem ksiegowym rozliczajgcym wysokos¢ optaty statej za
przedszkole jest raport wydrukowany z systemu pod nazwg ,, Bilans godzin”

13.Dyrektor wydrukowany i podpisany raport przekazuje do ksiegowosci i
intendentki w celu przeprowadzenia dalszej procedury- rozliczenia wptat
rodzicow za przedszkole.

14.Dokumentem dla rodzica okreslajagcym wysokos$¢ optaty ponoszonej przez
rodzicow jest kwitek wydany przez przedszkole - zawierajgcy date wydania
kwitka , miesigc za ktéry nalezy uisci¢ optate , wysokos¢ optaty i numer
konta na ktéry nalezy dokonac wpftaty.

15.Termin dokonania wptaty wynosi 14 dni od dnia wydania kwitka. Uznaje sie
date wydania kwitka jako date od ktérej liczymy termin dokonania optaty.

16.Kwitki przekazujag rodzicom nauczyciele.

17.Dyrektor prowadzi rejestr zawierajgcy informacje o dacie wydania kwitka
i dacie od ktérej naliczamy odsetki za zwtoke w uiszczeniu optaty
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